UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ BANQUANLYDU AN Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ THUC HIEN CHE PQ TU CHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 118/0D-BQL ngay 16 thang 10 nam 2019 ciia
Ban Quan Iy dy an Phat trién tinh Khanh Hoa)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché chi tiéu ndi bo thyuc hién ché d6 ty chu, tu chiu trach nhiém vé quan ly
kinh phi quan 1y hanh chinh duoc 4p dung tai Ban Quéan Iy du an Phét trién tinh
Khanh Hoa, cu thé nhu sau:

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu ndi bo diéu chinh ddi véi ngu@)n kinh
phi ngan sach nha nudc giao thuc hién ché do tu chu hang nam d6i véi Ban QLDA
Phat trién tinh Khanh Hoa, bao gom ca céc khoan chi thuong xuyén dugc diéu hanh
tap trung tai Ban QLDA Phat trién tinh Khanh Hoa va cac khoan thu hop phéap khac
theo quy dinh cua phap lut (néu co).

Quy ché chi tiéu ndi bo khong diéu chinh dbi véi viée sir dung nguodn kinh phi
ngan sach nha nudc giao khong thuc hién ché d6 tu chu va kinh phi thuc hién cac
nhiém vu khong thuong xuyén khac ctia Co quan Ban QLDA Phét trién tinh Khénh
Hoa.

Viéc phéan bd, quan 1y, st dung cac khoan kinh phi néu trén thuc hién theo cac
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va B6 Tai chinh.

2. Pbi tugng ap dung: Cac phong va toan thé can bo, cong chirc, vién chiic va
ngudi lao dong ciia Ban QLDA Phat trién tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Muc tiéu thue hién Quy ché

1. Tao diéu kién chi dong trong viéc quan 1y, st dung kinh phi quan 1y hanh
chinh dugc giao hi€¢u qua, hoan thanh tdt nhiém vu duogc giao.

2. Thuc ddy viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc st dung kinh
phi tai Ban QLDA Phat trién tinh Khanh Hoa. Nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua
st dung kinh phi quan ly hanh chinh, tdng thu nhdp cho can bo, cong chic, vién
chirc, nhan vién thudéc Ban QLDA Phat trién tinh Khanh Hoa.

3. bam bdo tai san cong dugc str dung ding muc dich, cé hi¢u qua.

4. Thyuc hién quyén tu chu, déng thoi g.’fln vai trach nhiém cua Thu truéng don
vi va can b, cong churc, vién chirc trong vi¢c thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy
dinh cua phap luat.



Picu 3. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Bao dam hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao.

2. Cac ndi dung, murc chi cua Quy ché theo Théng tu sb 72/2017/TT-BTC cia
B6 Tai chinh Quy dinh vé quan 1y, st dung cac khoan thu tur hoat dong quan ly du éan
cua cac chu dau tu, ban quan 1y du 4n stir dung vn ngan sach nha nuée va Thong tu
s6 06/2019/TT- BTC ngay 28/01/2019 ctia Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot s diéu
ctia Thong tu sb 72/2017/TT-BTC.

3. Thyc hién cong khai, dan cha va bao dam quyén loi hop phap cta can bo,
cong chirc, vién chire, nhan vién.

4. Thuce hién quy ché dan chi co sd, quy ché cong khai tai chinh theo quy dinh
hién hanh.

5. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, cac don vi, can bo, cong chuc, vién
chtrc, nhan vién Co quan Ban QLDA Phat trién tinh Khanh Hoa phai tuan tha ché do
chtng tir ké toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

Piéu 4. Ciin cir phap 1y dé xay dung Quy ché

1. Luat Ngan sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nam 2015;

2. Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 nam 2015 cta Chinh phu
quy dinh co ché ty cha ciia don vi su nghiép cong lap;

3. Nghi dinh s6 32/2015/ND-CP ngay 25 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phu vé
quan 1y chi phi dau tu xay dung;

4. Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 cta Chinh phi vé
quan 1y du 4n dau tu xay dung;

5. Nghi dinh s6 16/2016/ND-CP ngay 16 thang 3 nim 2016 ctia Chinh phi1 vé
quan 1y va str dung vn hd trg phat trién chinh thirc (ODA) va von vay wu ddi ciia cac
nha tai tr¢g nudc ngoai;

6. Nghi dinh sd 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 ndam 2017 ctia Chinh phu vé
sira d6i, bd sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 59/2015/NP-CP ngay 18 thang 6 nim
2015 cta Chinh pha vé quan 1y dy an dau tu xdy dung;

7. Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi;

8. Thong tu s6 72/2017/TT-BTC ngay 27 thang 7 nam 2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh vé quan ly, st dung cac khoan thu tur hoat dong quan Iy du an cua cac chu
dau tu, ban quan 1y du an sir dung von ngan sach nha nudc;

9. Thong tu s6 06/2019/TT- BTC ngay 28/01/2019 cua B Tai chinh sta doi,
b6 sung mot so diéu cua Thong tu s6 72/2017/TT-BTC,;

10. Nghi quyet s6 31/2016/NQ-HPD ngay 13/12/2016 cua Hoi dong Nhan dan
tinh Khanh Hoa v€ viéc quy dinh ché d6 hd trg nhan ngay Quéc té lao dong 01/5,
Quéc khanh 02/9 va ngay Tét Nguyén dan hang nam;

11. Nghi quyét s6 15/2017/NQ-HPN ngay 06/12/2017 ctia Hoi dong Nhan dan
tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi dbi véi cac
co quan, don vi trén dia ban tinh Khanh Hoa;



12. Nghi quyét so 02/2019/NQ-HDND ngay 09/07/2019 cua Hoi dong Nhén
dan tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai, ché do chi to
chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té tai tinh Khanh Hoa va ché do chi tiép khach trong
nudc cua cac dia phu’O’ng, co quan, don vi thudc tinh Khanh Hoa;

13. Quyet dinh s6 2303/QD-UBND ngay 21/8/2015 cia UBND tinh Khanh
Hoa vé viéc diéu chinh chirc nang, nhiém vu va d6i tén Ban Quan 1y dy an Cai thién
vé sinh moi trudng thanh phd Nha Trang thanh Ban Quén 1y dy an phat trién tinh
Khanh Hoa;

14. Quyét dinh s6 4050/QD-UBND ngay 27/12/2016 cia UBND tinh Khanh
Hoa vé viéc kién toan churc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chic ciia Ban
Quan Iy dy an phat trién tinh Khanh Hoa;

15. Quyét dinh sé 2075/QD-UBND ngay 18/7/2017 ctia UBND tinh Khanh
Hoa vé viéc diéu chinh co cdu t6 chirc Ban Quan 1y du 4n phat trién tinh Khanh Hoa;

16. Quyét dinh sé 3322/QDP-UBND ngay 03/11/2017 cta UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Ban Quan 1y du
an Phat trién tinh Khanh Hoa;

17. Dy toan thu chi hang nam thyc hién ché do ty chu tai chinh.

Ngoai cac noi dung khong quy dinh trong Quy ché nay thi ap dung theo quy
dinh hién hanh. Khi ché d6 hién hanh thay doi thi kip thoi xem xét, diéu chinh cho
phu hop.

CHUONG I
QUY PINH CU THE
MUC 1
NGUON KINH PHi

Diéu 5. Nguén kinh phi thue hi¢n ché d tu chii

1. Khoan thu tir ngudn chi phi quan 1y dy an tinh trong tong muc dau tu cua
cac dy 4n dugc giao nhiém vu quan 1y va thyc hién theo quyét dinh ciia cap c6 tham
quyén.

2. Khoan thu tir cac khoan phi duoc khau trir va dé lai tir viéc thuc hién cac
nhiém vy quan 1y dy an nhu: t6 chtrc tham dinh thiét ké co so, thiét ké xdy dung;
tham dinh du toan x4y dung va cac hoat dong khac theo quy dinh hién hanh.

3. Cac khoan thu cua BQLDA chuyén nganh, BQLDA khu vuc tir hoat dong
dich vu tu van cho cac chu dau tu, BQLDA khac nhu: quéan 1y cac du an dugc cac
chu du tu khac ty nhiém, uy thac theo quy dinh tai Thong tu s6 16/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung vé hudng dan thuc hién mot sé Diéu ctia Nghi dinh
s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phii vé hinh thirc to chirc quan 1y du
an dau tu xay dung; t6 chirc lua chon nha thau, giam sat thi cong, lép dat thiét bi,
tham dinh, tham tra thiét ké, du toan va cac hoat dong tu van khac.

4. Thu tir viéc to chire thue hién cong tac boi thuong, hd tro va tai dinh cu



5. Thu tir nhiém vy quan ly, bao tri dy én sau hoan thanh cia BQLDA khu
vuc, BQLDA chuyén nganh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2015/NDb-CP ngay
18/6/2015 cua Chinh phu.

6. Ngudn thu tir quan 1y cac du 4n BT ctia co quan nha nuée c6 thim quyeén.

7. Cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua phéap luat.

MUC 2

QUAN LY, SUDUNG CAC KHOAN THU VA CAC NQI DUNG CHI THUC
HIEN CHE PO TU CHU CUA CAC BAN QUAN LY DU’ AN

Piéu 6. Nguyén tic thwc hién quyén tw chi, tw chiju trach nhiém vé tai
chinh

1. Hoan thanh nhiém vy dugc giao. Pdi véi hoat dong cung cép dich vu tu vin
dau tu xay dung phai pht hop véi chirc ning, nhiém vu dugc giao, phu hop véi kha
nang chuyén mon va tai chinh cta don vi, khong anh hudng dén nhiém vu chinh cta
don vi.

2. Thyc hi¢n céng khai, dan chu theo quy dinh cua phap luét.

3. Thyc hién quyén tu chil phai gan voi trach nhiém trudc co quan quan ly cap
trén tryc tiép va trudc phap luat vé nhimng quyet dinh cua minh; dong thoi chiu su
kiém tra, giam sat cia cac co quan nha nudc c6 tham quyeén.

4. Bao dam lo1 ich ciaa Nha nudc, quyén, nghia vu cua td churc, c4 nhan theo
quy dinh cua phap luat.

Picu 7. Noi dung chi

1. Chi thudong xuyén, gom: Tién luong; tién cong tra cho lao dong theo hop
ddng; cac khoan phu cip luong; chi khen thudng; cac khoan déng gop theo luong;
dich vu cong cong; vat tu van phong; thanh toan thong tin, tuyén truyén, lién lac; hoi
nghi; cong tac phi; chi phi thué mudn; chi doan ra, doan vao; khau hao tai san c6
dinh; stra chita tai san; cac khoan thué phai ndp theo quy dinh ctia phap luat va cac
khoan chi khac theo ché do quy dinh.

2. Chi khong thuong xuyén, gom: Chi dau tu xay dung co ban, mua sam trang
thiét bi, tai san dung cho quan 1y du an, stra chira 16n tai san ¢ dinh; chi thuc hién
tinh gian bién ché theo ché do hién hanh cia Nha nudc (néu cd) va cac khoan chi
khéc co lién quan.

Piéu 8. Ty chii vé sir dung ngudn tai chinh

a) Cac ndi dung chi phai thuc hién ding cac quy dinh cua Nha nudc:

e Mic chi, tiéu chuan, dinh mirc st dung xe 6t6;

e Tiéu chuén, dinh muc vé nha lam viéc;

e Tiéu chuan, dinh mic trang bi dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai

di dong;
e Ché dd cong tac phi nudc ngoai;
e Chédo tiép khach nudc ngoai va hdi thao quéc té tai Viét Nam.



e Khau hao tai san ¢b dinh trich theo quy dinh cta phép luat.

e Cac khoan thué phai nop theo quy dinh cia phap luat va cac khoan chi khac
theo ché do quy dinh.

e Chi thuc hién tinh gian bién ché theo ché d6 hién hanh ctia Nha nuéc (néu
cd) va cac khoan chi khac c6 lién quan.

b) Céc ndi dung chi thyuc hién ché do ty chu:

e Tién luong.

e Tién cong tra cho lao dong theo hop dong.

e Céc khoan phu cép luong.

e (Cac khoan dong gop theo luong.

e Chi khen thudng.

e (Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, r1p:é’¢, v€ sinh moi1 truong,
chi xdng xe 6 t6 va cac khoan phi va 1€ phi, bao hi€ém phuong tién,...).

e Chi vat tu vin phong (vin phong pham; cong cu, dung cu vin phong,...).

e Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

e Chi hoi nghi (tai li€u, thué hoi truong,...).

e (Cong tac phi (chi phi di lai, phu cp luu tra, thué phong nghi,...).

e Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thu€é muoén vat tu phuc vu
nhiém vu chuyén moén, phién dich, bién dich tai liéu...).

e Chi doan ra, doan vao: chi tiép khach trong nudc.

e Chi sira chira tai san (0 to; trang thiét bi vin phong; diéu hoa nhiét do; nha
cua,...).

¢) Chi khong thuong xuyén, gdom:

e Chi dau tu xdy dung co ban.

e Mua sam trang thiét bi, tai san dung cho quéan 1y dy an.

e Stra chita 16n tai san c6 dinh.

MUC 3
MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI
VA QUY TRINH THU'C HIEN

Piéu 9. Chi thanh toan ca nhan

1. Tién luong:

- Tién luong, tién cong cua can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién dugc thuc
hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

a) Phuong thtrc chi tra: Chuyén tra 01 1an/thang vao tai khoan ca nhan cua can
bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién.

b) Thoi gian chi tra: Tir ngay 15 dén ngay 25 hang thang.



- Tién lwong cta can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién duoc cir di hoc tap
trung trong nudc: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cia By Tai
chinh.

- Tién lwong cua can bd, vién chic nghi dm dau, thai san: Do co quan Bao
hiém xa hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

2. Tién cong: Tién cong cua ngudi lao dong lam viée theo ché do hop dong
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh
phu va cac van ban huong dan, stra d6i, bo sung ctia Nha nudc va ciua Bo Tai chinh
(n€u co).

3. Céc khoan phu cap luong:

Céc khoan phu cép thuc hién theo ché do hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 10. Cac khoan trich ndp theo lwong

7 C:élc khoan trich ndp theo lvong, bao gém: B4o hiém xi hoi, bao hiém y té, bao

hiém that nghi¢p va kinh phi cong doan theo quy dinh.

Piéu 11. Chi khen thwéng

Noi dung chi: Chi tién thudng cho cic ca nhan, tap thé

Muc chi: Theo ché d6 chi thi dua, khen thudong thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu, huong
dan tai Thong tu 08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua B No1 vu va cac van ban
stra o1, bo sung (néu c())

Ho so thanh quyet toan gom Quyét dinh khen thudng cho cac ca nhén, tap thé

ctia cap c6 tham quyén. Phong T6 chirc Hanh chinh chiu trach nhiém 1ap danh sach
chi khen thuong trinh Lanh dao Ban phé duyét.

Pi¢u 12. Chi thanh toan dich vu cong cong, vit tw vin phong

No1 dung chi: Chi tién dién, tién nudc, vé sinh moi truong, nhién li¢u, khoan
phuong ti¢n, cac dich vu khac. Chi mua vat tu van phong: cong cy, dung cu van
phong, tu tai li¢u, ban ghé€, van phong pham, bao ho lao dong, khac.

1. Chi thanh todn dich vu cong cong:

a) Chi phi st dung dién, nudc:

Mtrc chi thanh toan tién dién, nudc, vé sinh moi truong theo thyuc té sir dung

cin c chi sd str dung tai cong to dién, nude va don gia do co quan c6 thim quyén
quy dinh, duoc chi tap trung tai Phong T6 chtrc Hanh chinh.

b) Chi phi xe 6 t6 phuc vu nhiém vu chung ctia Ban QLDA:

No6i dung chi: Chi xang xe 6 t6 phuc vu cong tac; chi bao tri, bdo dudng dinh
ky; Phi va 1€ phi ddng ky xe theo qui dinh hién hanh.

2. Chi vat tu van phong:

Chi van phong phém trién khai nhiém vu chung cua Co quan Ban QLDA do
cac phong thuc hién duogc chi tap trung tai Phong T chirc Hanh chinh. Phong T
chirc Hanh chinh ¢6 trach nhiém mo sb theo ddi va thuc hién giao nhan ) luong theo
nhu cau ciia cac phong Ban.

Hang thang, cin ctr hoa don van phong pham do don vi cung cap dich vu
thong bao, trén co s& xac nhan cta phong TH chirc Hanh chinh da thuc hién kiém tra,
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dbi chiéu, kém theo ban photocopy s6 theo ddi sd lugng cong van, tai liéu,... giri di
trong thang, Phong Tai chinh ké toan thyc hién thanh toan cudc phi cho don vi cung
cép dich vu.

Piéu 13. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudc phi thdng tin lién lac va buu chinh bao gdm: cudc phi dién thoai co
quan, cudc phi st dung mang internet; cudc phi buu chinh, Fax, Internet, sach, bao,
tai liéu quan ly, mua tem thu, tap chi, 4n phém phuc vu nhiém vu chuyén mon cua
cac don vi thudc du toan Co quan Ban QLDA.

Muc chi: Cudc phi thong tin lién lac va buu chinh dugc thanh toan theo thuc té
su dung.

2. Khoan chi dién thoai di dong dbi véi Giam ddc Ban ¢6 tiéu chuan:

No6i dung khoan: Khodn cudc phi st dung dién thoai di dong.

Mirc khoan: 150.000 ddng/thang.

Phuong thire chi tra: Doi véi ndi dung chi cude phi sir dung dién thoai di dong:
Phong Tai chinh ké toan thyuc hién chi tra vao tai khoan ca nhan vao thang dau hang
qui (thoi gian 03 thang/lan).

3. Chi mua sach, bao, tai liéu quan 1y, tap chi, 4n pham phuc vu nhiém vu
chuyé&n mon.

4. Chi cdng tac tuyén truyén va thong tin khéc:

Noi dung: T6 chic cac cudc hop tuyén truyen vé ché do, chinh sach thudc
chtrc nang, nhiém vu cia Ban QLDA; tuyén truyén, phd bién phap luat doi véi can
b0, cong churc, vién chirc, nhan vién trong Co quan Ban QLDA.

Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén nhu: Chi in 4n tai liéu, bang ron, khau
hiéu... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén.

Muc chi: Can ctr hoa don do don vi cung ung dich vu thong bao, trén co so
xéac nhan ctia phong To chirc Hanh chinh, Phong Tai chinh ké toan kiém soat dé thuc
hién thanh todn cho don vi cung cép dich vu.

Picu 14. Ché dd chi hdi nghi, hoi thio, tip huin nghiép vu

Mirc chi theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac ph1 ché do hoi nghi, Nghi quyet )
15/2017/NQ-HDN ngay 06/12/2017 cua Hoi dong Nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi ngh1 dbi vé6i cac co quan, don vi trén dia
ban tinh Khanh Hoa va cac van ban sta doi, bo sung (neu ¢6). Can ctr dic diém tinh
hinh hoat dong cua Co quan Ban QLDA, mdt s6 tiéu chuén, dinh mirc chi cy thé nhu
Ssau:

1. Noi dung va muc chi:

- Tién nudc uéng trong hoi nghi, hoi théo, tap huén nghiép vu:

Mirc chi toi da 15.000 dong/01 budi (nira ngay)/dai biéu;

Can cir thanh toan tién nudc udng 13 Gidy moi va danh sach dai biéu moi tham

du hoac s lugng dai biéu tham dyu duge cép tham quyén phé duyét.



- Chi boi dudng giang vién, bao cao vién ddi voi cac 16p tap huin nghiép vu,
cac 16p phd bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach cia Pang va Nha
nudce; chi boi dudng bdo cdo tham luan trinh bay tai hoi nghi:

- Mitrc chi: Gidng vién, bdo cdo vién la can bd, cong chirc, vién chuc cong tac
tai cac co quan, don vi ¢ Trung uong va cép tinh: 200.000 déng/ngufyi/bué)i.

2. H6 so thi tuc tam ¢mg va thanh quyét toan:

a) HO so, diéu kién tam ung:

- Chu truong td chirc hoi nghi, hoi thao, tap huin nghi¢p vu da duoc cép th:fln}
quyén phé duyét kem theo cac tai liéu li€n quan, nhu: Noi dung chuong trinh, ké
hoach t6 chuc (thoi gian, dia di€m, thanh phan...);

- Dy toan kinh phi t6 chire hoi nghi, hdi théo, tap hudn do don vi chi tri 13p
theo dung ché d9, dinh mtrc quy dinh hién hanh;

- Giay dé nghi tam trng theo mau quy dinh.

Cin c tinh hinh thuc té, Phong T6 chitc Hanh chinh lap ké hoach va du toan

trinh lanh dao Ban phé duyét. Phong Tal chinh ké toan thyc hién tam ung kinh phi
phu hop véi tinh chat, quy md, dia diém to chirc hoi nghi, hoi thao, tap huan.

b) H6 so thanh, quyét toan kinh phi tam tng:

Cham nhat sau 7 ngay sau khi két thuc viéc t6 chtrc hoi nghi, hoi thao, tap
huan, cac don vi phai hoan tat hd so thanh toan kinh phi da tam tng; HO so thanh
toan kinh phi tam tmg bao gom:

- Gidy dé nghi thanh quyét toan tam mg theo mau quy dinh kém theo bang ké
chi tiét cac khoan chi, hop doéng cung cap dich vu voi don vi ¢6 chiic ning cung tng
dich vu.

- Chuong trinh hdi nghi chinh thirc va danh sach dai biéu thuc té tham dy va
cac tai liéu khac c6 lién quan (bdo cio hdi nghi, bao cdo tham luan,...).

- H6 so, chimg tir chi hop phap theo dang nodi dung va dinh mac chi duoc
duyét.

DPdi voi cac dich vu, hang hoa phuc vu hoi nghi, hdi thao, tap huin thuc hién
ky két hop ddng véi don vi cung cip, nhu: in an, photocopy tai lidu; bién dich tai
lidu; phién dich (dich noi, dich dudi); thué chd nghi, hoi truong, thiét bi, ...; Phong
T6 chirc hanh chinh t6 chirc hoi nghi ¢6 trach nhiém phdi hop véi Phong Tai chinh
ké toan thuc hién viéc ddu thau, lya chon va ky két hop déng voi don vi cung cép
theo quy dinh ctua phap luat hién hanh.

¢) Thoi gian thyc hién thanh quyét toan:

Truong hop ndi dung, mirc chi td6 chire hoi nghi, hoi thao, tap huén dam bao
pht hop du toan di duoc phé duyét va cd day di hd so, chiung tir hop phap, hop 18,
Phong Tai chinh ké toan thuc hién quyét toan kinh phi to chirc hoi nghi va thanh toan
kinh phi theo quy dinh.

Truong hop phat sinh cac ndi1 dung chi ngoai du toan, hoac muc chi vuot dinh
mirc duoc duyét, Phong To chirc Hanh chinh c6 trach nhiém giai trinh rd kém theo
cac ho so, tai liéu tong hop bao cdo Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.



Viéc thanh quyét toan kinh phi to chtrc hoi nghi, hoi thao, tap huén nghiép vu
cham nhat sau 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc dy du ho so, chimg tir theo quy dinh.

Piéu 15. Ché d cong tac phi
Can ctr dic diém tinh hinh hoat dong ctia Co quan Ban, mot sb tiéu chuan,
dinh murc chi cu thé nhu sau:

Noi dung: chi phi phuong tién di lai, phu cap luu trd, tién thué phong nghi va
cudce phi va 18 phi lién quan dén chuyén cong tac.

1. Thanh toan chi phi phuong tién di cong tac:

1.1. Pi cong tac bang xe 6 t6 clia co quan:

a) Ddi twong dugc st dung xe 6 t6 co quan di cong tac: Linh dao Ban va cac
can bo, cong chtrc, vién chuc di cung doan cong tac.

b) Cac can bo di cong tac can cir vao yéu cau cong tac, thuc hién dang ky voi
phong To chtrc hanh chinh bo tri xe cho phu hop thoi gian st dung xe.

Thanh toan chi phi theo thuc t& kém hoa don chtng tir theo qui dinh.

1.2. Pi cong tac bang phuong tién may bay:

-,Dc‘)i tuong duoc di cong tac bang phuong tién may bay: Giam ddc Ban; Pho
giam doc Ban, Can b6 1anh dao cép phong: Tru(mg phong va Pho phong.

Truong hop khi co yéu cau giai quyét cong viéc gap ma can bd duoc cir di
cong tac khong co ti€u chuan di bang phuong tién may bay, truong/ pho phong truc
tiép quan 1y can bd c6 gidy dé nghi giri Lanh dao xem xét, phé duyét. Viéc giai quyét
cho can b, cong chire, vién chire di cong tac bang phuong tién may bay phai dam
bao nguyén tac ding ngudi, ding viée, ti€t kiém va trudng/ phd phong phai chiu
trach nhiém trudc 1lanh dao vé dé xuat cua minh.

- Tiéu chuin hang ghé vé may bay: Hang ghé thuong.

- Mure chi: Nguoi di cong tac trong nudc bang may bay dugc thanh toan cac
khoan tién mua vé may bay theo hod don va gid ghi trén vé ctia cac hang hang khong.

- Pang ky vé may bay: Can bg, c()ng chire, vién chirc ¢6 tiéu chuan duoc di
may bay hodc dugc phé duyét di cong tic bang vé may bay, c¢6 trach nhiém dang ky
mua v¢ theo lich trinh c6ng tac.

- Cham nhét sau 05 ngay két thuc chuyén cong tac, nguoi di cong tac co trach
nhiém gui gidy dé nghi thanh toan kém quyét dinh di€u dong di cong tac, cudn ve
hodc vé dién tir kém theo the¢ 1én may bay (boarding card) vé Phong Tai chinh ke
toan dé lam can ctr thanh toan theo quy dinh.

1.3. Pi cong tac bang phuong tién cong cong:

Can bo di cong tac duge thanh toan tién phuong tién di lai, bao gdm:

- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe;

- Tiép vé tau, Xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac
va theo chi€u nguoc lai;

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tur chd nghi dén
cho lam viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va lugt ve);

- Cudc chuyén ché tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu co) ma ngudi
di cong tac da truc tiép chi tra.



Truong hop st dung phuong tién di lai cia Ban QLDA hodc don vi noi can b
dén cong tac da bd tri phu:o’ng tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duoc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

Chung tur thanh todn, bao gém:‘ V¢, hoa don mua vé, hoac giéy bién nhan cua
chu phuong tién. Gia vé khong bao gdm céc chi phi dich vy khac nhu: tham quan du
lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau ca nhan.

2. Thanh toan phu cép luu tra:

Mirc phu cép luu tra:

- Di chg tac O thanh phé truc thudc Trung wong Vél,df) ‘thj loai 1 nhu Ha Néi,
thanh pho H6 Chi Minh, thanh pho Hai Phong, thanh ph6 Can Tho, thanh ph6 Da
Nang. Muc khoan 200.000 dong/ngay/ nguoi.

- Di cong tac ¢ ving con lai. Mirc khoan 150.000 dong/ngay/ngudi;

H6 so thanh toan gom:

- Quyét dinh diéu dong cong tac da duoc 1anh dao Ban phé duyét va ctr di cong
tac;

- Gidy di duong ctia nguoi di cong tac c6 dong dau ciia Ban QLDA va ky xac
nhan, dong dau ngay dén, ngay di cia co quan noi can by dén cong tac (hoac cua
khach san, nha khéach noi luu tra).

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Cac can bo di cong tac duoc thanh toan tién thué chd nghi theo mot trong hai
hinh thtrc nhu sau:

Mirc khoan ( dong/ngay/ nguoi)
Theo héa don thuc té Theo hinh thirc khoan

Tién thué phong nghi

O thanh phd truc thudc
Trung wong va do thi loai
1 nhu: Ha Noi, thanh phd | 800.000 d/ngay/2 ngudi | 400.000 d/ngdy/ nguoi
Ho6 Chi Minh, Hai Phong,
Can Tho, Da Nang...

O cac ving con lai. 500.000 d/ngay/2 nguoi | 300.000 d/ngay/ nguoi

- Truong hop di cong tdc mdt minh hodc doan cong tac cod 1é ngudi hoac 1é
ngudi khac giéi duoc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung t6i da
khong duoc vuot muc tién thué phong cta nhitng ngudi di cing doan (theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong);

- Truong hop can bo di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cudi ngay,
hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18h dén
24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi t6i da bang 50% muc thanh toan theo
hoa don thuc té ctia ngdy nghi thém dbi v6i timg d6i tuong va ving mién quy dinh
néu trén.

- Truong hop can bg, cong chirc, vién chirc di cong tac dén noi co quan, don vi
da bo tri duoc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac
khong dugc thanh toan khoan tién thué chd nghi. Néu phat hién nhiing truong hop

10



can bo da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong phai tra tién
nhung van dé nghi co quan, don vi ctr di cong tac thanh toan khoan tién thué chd
nghi, thi nguoi di cong tac phai nop lai sd tién di thanh toan, dong thoi phai bi xur 1y
ky luat theo quy dinh ctia phap ludt vé can bo cong chirc.

4. Quy trinh, hd so tam tmg va thanh toan cong tac phi:

4.1. Piéu kién, thu tuc tam ung:

a) HO so d& nghi tam tng, gom:

- Gidy dé nghi tam tng theo miu quy dinh do can bo, cong chic, vién chirc
duoc cir di cong tac 1ap kém theo chwong trinh, ké hoach céng tac (thoi gian, sb
ngay, dia diém cong tac) da duoc lanh dao Ban phé duyét;

- Gidy di duong do phong Tb chirc Hanh chinh cip;

- Quyét dinh cu can b, cong chirc, vién chuc di cong tac (néu co);

b) Mirc tam tmg: 100% tién vé tau xe, 70% tién luu trd (trén co so ké hoach
cong tac hodc thoi gian ghi trong Quyét dinh diéu dong di cong tac).

c¢) Can bg, cong churc, vién chirc chua thanh toan kinh phi da tam tng dot
trude thi khéng duoc tiép tuc tam Gmg, trir trudng hop trong vong 15 ngay ké tir khi
két thic dot cong tac trudc ma can bd, cong chirc, vién chirc chua kip thanh toan lai
duoc tiép tuc cur di cong tac. Trudong hop dac biét, can bd, cong chirc, vién chire phai
giai trinh bang van ban va c6 ¥ kién xac nhan cua truong/phoé phong truc tiép quan 1y
can bo, cong chirc, vién chirc vé viéc dé nghi tam tng kinh phi cong tac va duoc lanh
dao Ban phé duyét.

4.2. Thanh, quyét toan chi phi di cong tac:

a) Ho so thanh, quyét toan:

- Gidy moi tham dy (néu c6);

- Quyét dinh diéu dong di cong tac theo mau quy dinh;

- Gidy dé nghi thanh toan tam ung, thanh toan chi phi di cong tic theo mau
quy dinh;

- Gidy di duong c6 ky xac nhan, dong dau ngay dén, ngay di cta co quan, don vi
noi can by, cong chirc, vién chirc dén cong tac (hoac khach san, nha khach noi luu tr);

- Bang ké cac ndi dung dé nghi thanh toan kém theo hoa don, chimg tir thanh toén
lién quan d6i v6i doan thanh toan theo thuc té, gdm: vé may bay va thé 1én may bay
(boarding card), vé tau, xe va hoa don dich vu khac néu c6. Hoa don phong ngii theo qui
dinh hién hanh; trudng hop néu ¢ nhiéu ngudi nghi va hoa don khong thé hién hét noi
dung thi ngoai hoa don phai kém theo bang ké c6 xac nhan cia co quan, don vi noi can
bo dén cong tac (hoac khéach san, nha khach noi luu tri) vé nhitng ndi dung néu trén.

b) Thoi han thanh, quyét toan:

- Cham nhit sau 15 ngay hoan thanh dot cong tac, cac doan cong tac, hodc can
bd, cong chirc, vién chirc duge cir di cong tac co trach nhiém hoan tat thi tuc thanh
toan chi phi di cong tac theo ché do quy dinh. Péi véi cac truong hop da tam ung
kinh phi nhung cham thanh quyét toan, hodc khong lam thu tuc quyét toan sau 15
ngay ké tr ngay nhan tam tng, Phong Tai chinh ké toan sé& thuc hién khau trir vao
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lwong cuia can bd, cong chirc, vién chirc truc tiép nhan tam Gmg cho dén khi thu hoi
du s6 kinh phi da tam Gmg.

- Phong Tai chinh ké toan thyc hién kiém tra, d6i chiéu va thanh todn céc
khoan chi phi céng tac theo ché d6 chidm nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan
dugc day du ho so, chimg tir theo quy dinh.

¢) Mot sb truong hop luu v khéc:

- Néu sd ngay cong tac thuc té kéo dai hon sé ngay duoc duyét trong quyét
dinh ctr di cong tac hodc chuong trinh, ké hoach cong tac duoc duyét, can bd, cong
chuc, vién chuc di cong tac phai c6 van ban giai trinh va c6 ¥ kién x4c nhan cua
trudng/phd phong truc tiép quan 1y can bo vé thoi gian kéo dai trinh 1anh dao phé
duyét.

- Pdi v6i cac doan cong tac c6 sy tham gia cta cac ddi tuong 1a khach moi
thudc co quan, don vi khac trong thanh phan doan cong tac ma Ban QLDA thyc hién
thanh toan tién thué phong nghi cua ca doan, bao gom ca cac d6i twong khach moi
phai dugc quy dinh rd trong Gidy moi, hodc cong van moi tham gia doan cong tac
hoic quyét dinh thanh lap, ctr doan di cong tac.

5. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang cho vin thu.

Mutc khoan: 400.000 dong/théng.

Phuong thiic chi tra: Phong Tai chinh ké toan thuc hién chi tra vao tai khoan
c4 nhan vao thang dau hang qui (thoi gian 03 thang/lan).

Diéu 16. Chi phi thué¢ muén

NO1 dung chi phi thué mudn gém: thué phuong tién di lai, nha lam viéc, thiét
bi phuc vu cac loai, thué chuyén gia va gidng vién, thué dao tao lai can b9, thué
mudn khac.

Can ctr dic diém tinh hinh hoat dong cua Co quan Ban, mot s6 tiéu chuan,
dinh muc chi cy thé nhu sau:

1. Chi thué phuong tién di lai, nha 1am viéc, thiét bi phuc vu céc loai, thué
mudn khéc:

Thué phuong tién di lai, nha 1am viéc, thiét bi phuc vu cac loai, thué mudn
khac phai c6 du todn va hop dong ky két.

Viéc thanh toan thuc hién theo quy dinh cua diéu khoan thanh toan trong hop
ddng ky két va khong vuot du toan hodc cham nhét sau 07 ngdy lam viéc Phong T
chirc Hanh chinh tap déy du hd so, ching tr qui dinh dé phuc vu cho viéc thanh
quyét toan.

2. Chi thué chuyén gia va giang vién:

2.1 Chi bién dich, phién dich:

No6i dung va mtrc chi bién dich tai li€u, cu thé nhu sau:

- Dich tir tiéng Anh hoac tiéng ctia mot nudc thudoc EU sang tiéng Viét: toi da
150.000 ddng/trang (350 tir);

- Dich tur tiéng Viét sang tiéng Anh hoac tiéng ctia mot nude thude EU: tdi da
khong qua 180.000 dong/trang (350 tir);
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- Dich no6i thong thuong: t6i da khong qua 250.000 dong/gid/nguoi, tuong duong
khéng qua 2.000.000 dong/ngay/ngudi lam viéc 08 tiéng;

- Dich dudi: Téi da khong qua 500.000 ddng/gid/ngudi, twong duong
4.000.000 dong/ngay/ngudi 1am viée 08 tiéng;

Viéc thué ngoai bién dich tai li€u, phién dich dugc thuc hién, thanh toan trén
co s& hop dong ky két voi don vi co chite ning cung tmg dich vu, hodc ¢4 nhan co
kha ning dap tmg yéu cau (kém theo so yéu 1y lich va ban photocopy bang cip phu
hop c6 cong chuing hoac sao y ban chinh theo quy dinh cua phap luat hién hanh).
Pon vi chu tri ¢c6 trach nhiém phéi hop véi Phong Tai chinh ké toan lya chon don vi,
c4 nhan thyc hién va ky két hop dong theo quy dinh.

HO so, tha tuc tam ung va thanh toan kinh phi:

- Piéu kién, ho so tam tng:

a) NO1 dung tai li€u bién dich; chuong trinh hdi nghi, hoi thdo c6 phién dich
duogc Lanh dao Ban phé duyét.

b) Dy toan chi bién dich, phién dich do don vi chu tri 13p va du thao hop déng
thué bién dich, phién dich theo quy dinh cta phéap luit hién hanh vé hop dong kinh té
(néu co).

- Ho so thanh toan bao gdm:

a) Gidy dé nghi thanh toan theo mau quy dinh.

b) Bién ban ban giao, nghiém thu cong viéc kem theo ban photocopy tai li¢u
géc va tai licu dich kem theo file dir li¢u dién tir van ban dich (truong hop bién dich
tai li¢u).

¢) 02 ban gdc hop dong va 02 ban goc thanh 1y hop dong bién dich, phién dich
kém theo hoa don gia trj gia ting (d6i v6i phap nhan) hoic Gidy bién nhéan (dbi voéi
ca nhan).

Truong hop bén thué bién dich, phién dich 1a ca nhan, trong hop dong ky két
phai c6 diéu khoan quy dinh 6 vé viée thyuc hi¢n khau trir thué thu nhap ca nhan theo
quy dinh cua phap luat hién hanh vé thué thu nhap c4 nhan. Dbi v6i ca nhan di duoc
co quan Thué cap ma s6 thué thu nhap ca nhan, mirc khau trir 12 10% trén gia tri hop
ddng. Ddi voi ca nhan chua duoc cip ma sb thué thu nhap ca nhan, muc khau trir [
20% trén gia tri hop dong.

Viéc thanh toan thyc hién theo quy dinh cua diéu khoan thanh toan trong hop
dong ky két hoac cham nhat sau 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc day du ho
s0, chimg tir thanh quyét toan thuc hién bién dich, phién dich.

2.2 Chi thué chuyén gia va giang vién:

Murc chi: thap hon muc chi quy dinh tai Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay
10/08/2018 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché d¢ chi tiéu don tiép khach nude ngoai vao
lam viéc tai Viét Nam va chi tiéu tiép khéach trong nudc va cac van ban stra ddi, bd
sung (néu c6) cua Nha nude, ciia B6 Tai chinh. Cu thé nhu sau:

- Dich tir tiéng Anh hoac tiéng ctia mot nudc thudoc EU sang tiéng Viét: toi da
100.000 ddng/trang (350 tir);

- Dich tur tiéng Viét sang tiéng Anh hoac tiéng ctia mot nude thude EU: tdi da
khong qua 120.000 dong/trang (350 tir);
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- P6i v6i mot s6 ngdn ngir khong pho thong mirc chi bién dich dugc phép ting
t0i da 30% so voi mirc chi bién dich néu trén;

- Dich no6i thong thuong: t6i da khong qua 100.000 dong/gid/nguoi, tuong duong
khéng qua 1.000.000 ddng/ngay/ngudi 1am viée 08 tiéng.

Piéu 17. Chi doan ra, doan vao

Mirc chi theo quy dinh tai Nghi quyét s6 02/2019/NQ-HPND ngay 09/07/2019
ctia Hoi dong Nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh ché d6 tiép khach nudc
ngoai, ché do chi to chire hoi nghi, hoi thao qubc té tai tinh Khanh Hoa va ché do chi
tiép khach trong nudc cua cac dia phuong, co quan, don vi thudc tinh Khanh Hoa va
cac van ban stra d6i, bd sung (néu cb).

1. Noi dung chi:

Chi tiép khach trong nudc (Nha tai trg, cac Ban QLDA, cac dbi tac 1lam viéc
v6i Co quan khong bao gdm cac nha thau, tu van) gdom nudc udng va moi com.

2. Nguyén tac:

Viéc tiép khach trong nudc phai duge Lanh dao Ban phé duyeét.

Céc don vi phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc t6 chuc tiép
khach phai don gian, khéng pho truong hinh thirc, thanh phan tham du 14 nhing
nguoi truc tiép lién quan.

Khéng sir dung ngan sach dé mua qua ting ddi v6i cac doan khach dén lam
viéc.

Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché d9, tiéu chuan, ddi tuong theo
quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

Truong hop Ban QLDA dugc giao nhiém vu to chtc chiéu dai, tiép khach
trong nudc cua cac déng chi 1anh dao Tinh, cua du an viéc t6 chitc cu thé do Lanh
dao Ban phé duyét. Phong To chitc Hanh chinh chiu trach nhiém chu tri, phdi hop
v6i Phong Tai chinh ké toan va cac don vi lién quan trinh duyét phwong an, kinh phi
t6 chirc don tiép.

3. Muc chi tiép khach:

- Pi voi khach dén lam viéc tai Co quan Ban: Chi nudc udng toi da 30.000
doéng/nguoi/nira ngdy.

- Chi moi com: Lanh dao Ban phé duyét cu thé d6i tuong khach dugc moi
com, mirc chi moi com d6i voi timg trudng hop cu thé, phu hop véi timg doan, d6i
tuong, dam bao tiét kiém, hiéu qua. Phong T6 chirc Hanh chinh duoc giao nhiém vu
tiép khach phéi hop véi Phong Tai chinh ké toan bo tri va phuc vu tiép khach. Chi téi
da 250.000 dong/ngudi (43 bao gom d6 udng).

4. Ho so thanh toan: thanh toan trén co s danh sach khach moi da duoc phé
duyét va hoa don ctia don vi cung tng dich vu.

Piéu 18. Khau hao tai sin ¢é dinh

1. Nguyén tac: Muc trich khau hao theo dung cac quy dinh hién hanh ciia Nha
nudce vé quan 1y, sir dung tai san nha nudc.

2. Can cu sb trich khau hao hang nam, phong Tai chinh ké toan quan ly, st
dung theo ding cac quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc.
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Picu 19. Sira chira tai sian c6 dinh

1. Nguyén tic: Chi stra chita thuong xuyén tai san: viéc sira chira tai san phuc
vu hoat dong quan 1y du an cua chu dau tu, BQLDA phai c6 trong du toan duoc cép
thAm quyén phé duyét, theo diing cac quy dinh hién hanh ctua Nha nuéc vé quan 1y,
st dung tai san nha nudc.

2. Can ctr hop dong (néu c0), hoa don do don vi cung cap dich vu thong bao,
trén co s& xac nhan cua phong To chtrc Hanh chinh, Phong Tai chinh ké toan thuc
hién thanh todn cho don vi cung cap dich vu.

Piéu 20. Cac khoan thué phai ndp va cac khoan chi khac

1. Nguyén tic: Cac khoan thué phai ndp va cac khoan chi khac theo quy dinh
phép luat.

2. Can ctr nghiép vu thanh toan phat sinh, phong Tai chinh ké toan 1ap thu tuc
trich ndp céc khoan thué phai nop va cac khoan chi khac theo quy dinh phap luat.

MUC 4
MUC TRICH VA QUAN LY, SU DUNG KET QUA HOAT PONG TAI
CHINH TRONG NAM THU'C HIEN CHE PQ TUY CHU
CUA BAN QUAN LY DU AN

Picu 21. Mirc trich két qua hoat ddng tai chinh trong nim

Hang nam sau khi trang trai cac khoan chi phi, ndp thué va cac khoan nop khac
theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon chi thudng xuyén (néu cd), BQLDA
dugc str dung theo trinh tu nhu sau:

1. Trich tbi thiéu 25% dé 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép.

2. Trich 1ap Quy bo sung thu nhap: t6i da khong qua 3 lan quy tién luong
ngach, bac, chirc vu va cac khoan phu cip luong d6i v6i can bo, cong chirc, vién
chtrc do Nha nudc quy dinh.

3. Quy khen thudong, Quy phiic lgi. M trich ddi voi 2 quy nay tbi da khong
qua 3 thang tién luong, tién cong binh quan thuc hién trong nam.

4. Phan chéch 1éch thu 16n hon chi con lai (néu ¢6) sau khi da trich 1ap cac quy
theo quy dinh duoc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

5. M trich cu thé cua céc Quy theo quy dinh tai Piéu 19 va viéc sir dung cac
Quy do Phong Tai chinh ké toan dé xuat ty 1¢, phuong an st dung theo tung néi dung
dugc quy dinh tai Piéu 22 Quy ché nay, lay y kién Cong doan, cdc phong ban thudc
Co quan Ban QLDA trudc khi trinh Lanh dao Ban xem xét, quyét dinh theo quy ché
chi tiéu noi bo hang nam. Can cr phé duyét cua Lanh dao Ban vé ty 1é, phuong an st
dung, Phong Tai chinh ké toan thuc hién cong khai trong toan co quan va chu tri,
phéi hop véi cac don vi lién quan to chirc thyc hién.

Piéu 22. Quan Iy va sir dung két qua hoat dong tai chinh trong nim

1. Quy dinh str dung quy phat trién hoat dong su nghiép: dé dau tu xay dung
co sO vét chit, mua sdm trang thiét bi, phuwong tién lam viéc; phat trién ning luc hoat
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dong quan ly du an; chi 4p dung tién bod khoa hoc ky thuat cong nghé; dao tao nang
cao nghi¢p vu chuyén mon cho nguoi lao dong trong don vi.

2. Quy bd sung thu nhap dé chi trong cac truong hop:

a) Tam tmg cho cac khoan chi thuong xuyén khi dau nim chwa c6 ké hoach
von duoc giao, chua co nguén thu hodc chua duyé¢t du toan. Khi co ké hoach vén
duogc giao, du toan dugc duyét hodc co nguén thu thi thyc hién hoan tra vé Quy bo
sung thu nhap;

b) Chi bé sung thu nhap cho ngudi lao dong trong nim va du phong chi bd
sung thu nhap cho ngudi lao dong nam sau trong trudng hop ngudn thu nhap bi giam.

3. Quy khen thuéng dung dé thuong dinh ky, dot xuit cho tip thé, ca nhan
trong va ngoai don vi (ngoai ché do khen thuéng theo quy dinh cta Luat Thi dua
khen thuong) theo hi¢u qua cong viéc va thanh tich dong goép vao hoat dong ctia don
vi. Murc thuong do Giam ddc BQLDA quyét dinh theo quy ché chi tiéu ndi bo cua
don vi.

4. Quy phuc loi dung dé xay dung, sira chita cic cong trinh phuc loi, chi cho
cac hoat dong phuc loi tap thé ctia nguoi lao dong trong BQLDA; tro cap kho khan
dot xuat cho nguoi lao dong, ké ca trudng hop nghi huu, nghi mét stc; chi thém cho
nguoi lao dong thyc hién tinh gian bién ché. Giam déc BQLDA quyét dinh viéc sir
dung quy theo quy ché chi tiéu ndi bo cua don vi.

MUC 5

QUY PINH VE SU DUNG CAC QUY THEO QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
TAI BAN QUAN LY DU AN

Piéu 23. Sir dung quy phat trién hoat dong sw nghiép theo quy ché chi tiéu
noi bo

1. Chi dau tu x4y dung co so vat chat, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam
viéc.

a) Viéc mua sam, sira chita 10n tai san cb dinh va cung tmg cac dich vy phuc
vu hoat dong cua Co quan Ban QLDA phai c6 trong dy toan dugc cap tham quyén
phé duyét, theo dung cic quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé mua sam tai san,
phuong tién lam viéc trong cac co quan nha nudc.

b) Hang nim, cin ctr du toan thu chi dugc giao va ké hoach mua sdm, sira
chira tai san dugc duyét, Phong T6 chtic hanh chinh phéi hop véi cac phong lién
quan trién khai cong tac mua sim, stra chita tai san c6 dinh theo ding cac quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc va cua Bo Tai chinh.

2. Chi phat trién nang luc hoat dong quan 1y du an; chi 4p dung tién bo khoa
hoc k¥ thuat cong ngh¢; dao tao nang cao nghi¢p vu chuyén mon cho nguoi lao dong
trong don vi.

a) Viéc chi ap dung tién bd khoa hoc k¥ thuat cong nghé; dio tao nang cao
nghiép vu chuyén mén cho nguoi lao dong cua Ban QLDA phai co trong du toan
duoc cap tham quyén phé duyét, theo dung cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.
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b) Hang nam, cin ctr du toan thu chi duoc giao va ké hoach ap dung tién bo
khoa hoc k¥ thuat cong ngh¢; dao tao nang cao nghi¢p vu chuyén moén cho nguoi lao
dong duoc duyét, Phong T6 chirc hanh chinh phéi hop véi cac phong ban lién quan
td churc trién khai theo ding cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cua B Tai
chinh.

Piéu 24. Sir dung quy b6 sung thu nhép theo quy ché chi tiéu ndi bd

1. Nguyén tic ap dung thu nhap tang thém: Can clr dy toan thu chi dugc giao
Ban QLDA phai thyuc hién ting thu, tiét kiém chi, thuc hién tinh gian bién ché, ting
thém thu nhap cho nguoi lao dong trén co s¢ hoan thanh nhiém vu dugc giao, sau khi
thue hién day du nghia vu v6i ngan sach nha nudc; tiy theo két qua hoat dong tai
chinh trong nim, BQLDA duoc quyét dinh tong muc chi tra thu nhap ting thém
trong nam cho ngudi lao dong khong qua 3 1an quy tién luong ngach, bac, chirc vu va
cac khoan phu cap luong ddi voi can bo, cong chirc, vién chirc do Nha nudc quy
dinh.

Viéc chi tra thu nhap cho nguoi lao dong trong don vi dugc thuc hién theo
nguyen tac: ngudi ndo co hiéu suat cong tac cao, dong gop nhiéu cho viéc tang thu,
tlet kiém chi dugc tra nhleu hon. H¢ s6 thu nhép tdng thém cua chuc danh 1anh dao
t6i da khong qua 2 1an hé sé thu nhap tang thém binh quan thyc hién cua nguoi lao
dong trong don vi va cling theo nguyén tic gin véi sb luong, chat luong va hiéu qua
cong viée. Giam dbc BQLDA chi tra thu nhap theo quy ché chi tiéu nodi bo cua don
Vi.

Khi nha nuéc diéu chinh cac quy dinh vé tién luong, ning mirc luong co so;
khoan tién luong cip bac, chic vu ting thém theo ché do nha nudc quy dinh do
BQLDA tu bao dam tir ngudn tai chinh cua don vi.

2. Quy ché chi thu nhap ting thém:

a) Nguyén tic: BQLDA xay dung quy ché chi thu nhép ting thém trong quy
ché chi tiéu ndi bo theo khédi lwong, nhiém vu cong viée duge giao, mirc do hoan
thanh cong viéc, dam bao thu hit dugc lao dong co6 trinh d§ cao va tuong quan hop
1y véi tién lwong ctia can bo, cong chirc, vién chirc trong cting don vi.

b) Trich lap quy du phong 6n dinh thu nhap: Hang nim Ban QLDA phai trich
lap quy du phong 6n dinh thu nhap = 10% X quy tién lwong ngach, bac, chirc vy va
cac khoan phu cap luong ddi voi can bo, cong chirc, vién chirc do Nha nudc quy
dinh.

Pé tam tng cho cac khoan chi thudng xuyén khi dau nim chua c6 ké hoach
vbn dugc giao, chua c6 ngudn thu hodc chua duyét du toan. Khi cé ké hoach vén
duoc giao, du toan duoc duyét hodc co nguodn thu thi thuc hién hoan tra vé Quy bo
sung thu nhap; Chi bd sung thu nhap cho nguoi lao dong nim sau trong truong hop
ngudn thu nhap bj giam.

¢) Sau khi Trich 1ap Quy du phong on dinh thu nhap Ban QLDA chi duoc chi
tra thu nhap tang thém cho can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién co quan Ban
QLDA. Lanh dao Ban quyét dinh vi¢c st dung Quy 6n dinh thu nhap dé chi tra thu
nhap tang thém theo dé nghi ctia phong Tai chinh ké toan, Cong doan Ban QLDA va
Hoi dong thi dua khen thudng va xét duyét luong.

3. Chi tra thu nhap tang thém cho can bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién
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a) Nguyén tac: Viéc chi tra thu nhap ting thém cho timg can bd, cong chirc,
vién chirc, nhan vién dam bao nguyén tic gan voi chat luong va hiéu qua cong viéc;
ngudi nao, bo phan nao co thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac
cao thi duoc tra thu nhap tang thém cao hon.

b) Phuong phéap xac dinh ngudn chi tra thu nhap ting thém:

- Trong pham vi quy bd sung thu nhdp duogc st dung chi tra thu nhip ting
thém, Ban QLDA thuc hién chi tra thu nhap tang thém cho can b, cong chirc, vién
chtrc, nhan vién t6i da khong qua 2,0 (1an) 1an so voi mire tién lwong cap béc, chic
vu do Nha nuéc quy dinh (Khong bao gém cac loai phu cép khong duoc xac dinh tra
cung véi tién lwong hang thang nhu: phu cp lam dém, lam thém gid.....). Quy thu
nhdp trd thu nhap tang thém dugc xac dinh theo cong thirc:

Qcri = Qrru - Qop

Trong do:

Qriu: La quy tién luong, tién cong duoc phép tra ting thém theo muc luong
t6i thiéu chung (d6ng/thang) hién hanh do Nha nudc quy dinh, t6i da khong qua 2,0
lan trong nim dugc xac dinh trén co sé phuong an sir dung di dugc cip thaim quyén
phé duyét.

Qchiz La quy tién luong, tién cong duoc st dung chi tra ting thém tdi da hang
nam cho CBVC sau khi trir du phong 6n dinh thu nhap tinh trén co s& 90% x Q.

Qor: L& quy du phong tién luong, tién cong 6n dinh thu nhip dugc xac dinh
trén co s& phuong an st dung da dugce phé duyét tinh trén co s& 10% x Qrhu.

4. Phuong phép tinh chi tra thu nhap tang thém:

a) Phuong phéap xéac dinh cong thic tinh chi thu nhap ting thém gin voi két
qua lao dong:

Cian ctr két qua thuc hién nhi¢m vy dugce giao, Ban QLDA quy dinh ché do tra
lwong cu thé gan két véi két qua cudi cing cia timg ngudi lao dong, timg bd phan dé
tra lwong theo cong thirc tinh nhu sau:

T _ QTHU N h

2i = "m SANELAY

an.hj
j=1

- Qcui: La quy tién luong, tién cong dugc sir dung chi tra tang thém t6i da hang
nam cho CBVC sau khi trir dg phong 6n dinh thu nhap tinh trén co s& 90% x

Qrhu

Cian ctr két qua thuc hién nhi¢ém vy dugc giao, Ban QLDA quy dinh ché do tra
lwong cu thé gan két vai két qua cudi cung cua ting nguoi lao dong, tirng bo phan dé
trd luong theo cong thure tinh nhu sau:

T2i :mQ&'n h

> n;.h; o
j=1
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- Qcui: La quy tién luong, tién cong dugc sir dung chi tra tang thém t6i da hang
nam cho CBVC sau khi trir dg phong 6n dinh thu nhap tinh trén co s& 90% x
Qrhu

- ni : 1a s6 ngay cong thuc té ciia ngudi thi i;

- hi : 1a hé s6 tién luong tmg voi cOng viée duoc giao, mic do phuc tap, tinh
trach nhiém cua cong viéc doi hoi va mirc do hoan thanh cong viéc cia nguoi
thir 1 dugc xac dinh theo cong thirc sau :

d,

h, = d; +d, kXK,
d, +d,

K, : Ia mtrc @0 hoan thanh dugc chia lam 4 muec:

Hoan thanh xuat sic: hé s6 1,3.

Hoan thanh tét: hé s6 1,2.

Hoan thanh: hé sb 1,0.

Chua hoan thanh: hé s6 0,8.

- dy : 13 s6 diém mirc do phirc tap cta cong viée ngudi thir i dam nhan.

+ + + +

- dy: 12 s6 diém tinh trach nhiém cia cong viéc ngudi thir 1 ddm nhan.
Ti trong diém d;; va dy dugc xac dinh theo bang sau:

Bang 1:

Cong viéc doi hoi cap trinh do di (%) dai (%)
1. Pai hoc tré 1én
- Giam ddc 70 30
- Phé giam ddc 65 25
- Truéng phong 60 20
- Pho phong 55 15
- Can b truc tiép 50 10
- Can b gian tiép 45 5
2. Cao dang va trung cp 35 5
3. Khong can dio tao 6 2

- Pbi vé6i dyj: can et vao tinh tu duy, chu dong, sang tao, mirc do hop tac va
thAm nién cong viéc doi hoi, bang diém theo bang trén.

- Dbi v6i dyi: can clr vao tinh quan trong cong viée, trach nhiém cta qué trinh
thue hién ddi v6i cong tac duoc giao, bang diém theo bang trén.

- (dy + dy): 1a tong s6 mirc diém mirc d6 phirc tap va tinh trach nhiém ciia cong
viéc gian don nhat.
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Cac buéde tién hanh x4c dinh hé sb tién luong (h;j) 1am co s& dé tra luong theo
cach noi trén:

+ Phan nhém céc chure danh cong viéc theo xac dinh tai bang 1.

~ * Xac dinh khung hé s6 gidn cach dung dé tra luong giita cong viéc phic tap
nhat va don gian nhat (goi tat 1a bdi so tién luong).

Boi S(f) tién luong t6i da bang 2 1an hé so tién luong cla chic danh cong viée
phﬁc tap nhat dugc xép theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP va boi so thap nhat bang hé
sO0 murc luong theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP noi trén.

+ Theo bang ty trong diém — bang 1, xay dung bang diém cu thé dé cham diém
cho cac churc danh cong viéc theo cac cap trinh do.

o+ Cham diém va xac dinh hé s6 mirc luong cho ting chirc danh cong viéc theo
cac cap do.

+ Ap dung cong thirc dé tinh tién lwong dugc nhéan ciia ting nguoi.

- X4c dinh hé s6 mirc dd hoan thanh cong viéc kj:

Hé s muc do hoe‘ln thanh cong vi¢c dugc binh xét '[I"én co s& muc do hqém
thanh nhiém vu va khoi luong cong viéc duge giao vt yéu cau trach nhiém cao gom
06 mirc theo bang 2 nhu sau:

Bang 2:
Muc d6 hoan thanh cong vi¢c Hé s6 (ki)
1. Hoan thanh loai A 1,3
2. Hoan thanh loai B 1,2
3. Hoan thanh loai C 1,1
4. Hoan thanh loai D 1,0
5. Hoan thanh loai E 0,8
6. Hoan thanh loai F 0,9

- Xac dinh hé s6 trach nhiém, kiém nhiém dy an k:

Hé sb trach nhiém, kiém nhiém du an dugc xét trén co sé chirc nang, nhiém vu
ctia can bd chu chdt chiu trach nhiém hoan thanh nhiém vu thuc hién dy an truée co
quan c6 thim quyén véi yéu cau, nghia vu va trach nhiém cao va kiém nhiém thém
cac dy an ctia Ban gdm 03 murc theo bang 3 nhu sau:

Béng 3:
Nhém/Phong ban Heé s6 (ky)
1. Giam ddc 1,3
2. Pho giam dbc 1,25
3. Céc phong QLDA: 1, 2, 3 1,2
4. Phong KTTC, MTXH 1,1
5. Phong TCHC 1,05

- Cong tac binh xét xép s6 diém theo cac hé s (dyj, dyj) va cac hé $b (ky; k).
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S6 diém muc do phuc tap cua cong viéc ddm nhan (dy;) va sb6 diém tinh trach
nhiém cua cong viéc dam nhan (d,;) cua timg CBCCVC do Hoi dong xét duyét luong
ctia Ban théng nhét ¢b dinh cho ca nam.

Hé sd xac dinh mac do hoan thanh cong viéc (k;) cua ting CBCCVC duogc
binh xét 02 lan: lan thir nhat vao dau quy III va 1an thtr hai vao thang 01 nim sau do
Hoi dong thi dua khen thuong cta Ban xét duyét trén co so két qua hop dé xuit cua
cac phong nghi€p vu chuyén mon.

Hé sb trach nhiém, kiém nhiém du an (K;) ctia can b chi chdt dugc toan thé
CBCCVC xem xét va thong nhat tai Hoi nghi CBCCVC hang nim va Hoi dong xét
duyét lwong cua Ban thong nhat ¢ dinh cho ca nam..

Két luan binh xét cudi ciing xép cac hé sb ndi trén cua Hoi dong thi dua khen
thudng 1 co so dé tinh tra luong.

Phong tai chinh tong hop, chiu trach nhiém lap bang tinh tra luong cho can bo
CNVC Ban theo két luan binh xét cudi cung

Khi quyét toan nim dugc duyét, néu tong s6 di tam chi thép hon s6 kinh phi
thue té tiét kiém s& dugc chi tiép; truong hop dé tam chi vuot qua s6 kinh phi thuc té
tiét kiém duoc sé thuc hién giam trir vao so tiét kiém cta nam sau.

5. Tam chi trude thu nhap tang thém:

Can ct quy tién luong, tién cong dugc st dung chi tra ting thém, Phong Tai
chinh ké toan xac dinh, phdi hop véi Cong doan, cac phong ban, Lanh dao Ban va
Hoi dong thi dua khen thuong xem xét, quyét dinh mirc tam chi trude thu nhap ting
thém cho can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién.

Viéc tam chi thu nhap tang thém trong nam dugc thuc hién 02 lan: 1an thr nhat
vao dau quy I1I va 1an thir hai vao thang 01 nim sau.

Mirc tam chi thu nhap ting thém dugc thuc hién trén co s¢ hang thang: ti da
khong qua 0,2 1an luong cap béc, chirc vu do nha nudc quy dinh.

Khi quyét toan nam cua Co quan Ban dugc cap c6 tham quyén phé duyét,
truong hop 14 quy tién luong, tién cong dugc phép tra tang thém cao hon s6 da xac
dinh, s& duoc trinh Ban xem xét tiép tuc chi tra thu nhap tang thém theo ché d6 quy
dinh, nhung dam bao khong vugt qua quy tién luong, tlen cong duogc su dung chi tra
tang thém. Truong hop s6 kinh phi tiét kiém thap hon s6 di tam chi thu nhap ting
thém trong nam, s& phai giam trir vao so tiét kiém dugc ctia nim sau.

6. Thoi diém chi tra thu nhéap tang thém:

Vao dau quy IIT hang nam, cin ci quy tién luong, tién cong duoc sir dung chi
tra tang thém uwéc thyuc hién trong 06 thang dau nam, Phong Tai chinh ké todn Xac
dinh va thong nhat voi Cong doan, cac phong ban va Lanh dao Ban xem xét, quyét
dinh mtrc tam chi thu nhap tang dugc thuc hién trén co s¢ hang thang: tdi da khong
qua 0,2 lan luong cép bac, chirc vu do nha nudc quy dinh.

Cin ctr quyét dinh phé duyét cia Lanh dao Ban, Phong Tai chinh ké toan thuc
hién tam chi tra thu nhap ting thém vao tai khoan c4 nhan ddi v4i can bo, cong chiic,
vién chirc, nhan vién theo danh sach huong luong tai Phong Tai chinh ké toan.

Piéu 25. Sir dung quy khen thwéng theo quy ché chi tiéu ndi bd
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1. Nguyén tic sir dung quy khen thuong: dung dé thudng dinh ky, dot xuat cho
tap thé, c4 nhan trong va ngoai don vi (ngoai ché do khen thudng theo quy dinh cia
Luat Thi dua khen thudng) theo hi¢u qua cong viéc va thanh tich dong gop vao hoat
dong cua don vi. Mirc thuong do Giam ddc BQLDA quyét dinh theo quy ché chi tiéu
ndi bd cua don vi.

2. Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan c6 thanh tich.

Can cur quy khen thuong dugc st dung chi cho cong tac khen thudng thanh
tich, phong T6 chic hanh chinh chu tri phdi hop voi phong Tai chinh ké toan va cac
phong ban lién quan trinh Ban QLDA mtc chi khen thuéng ddi voi tap thé, ca nhan
c6 thanh tich thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi trong nim va ting muc khen
thuong dinh ky, dot xuét cho céc tap thé, c4 nhan c6 thanh tich suét sic trong cong
tac duoc Giam dbc Ban QLDA ghi nhan va tang béng khen.

3. Noi dung chi: Chi in an gidy chting nhén, gidy khen, bang khen, c& thi dua,
khung bang khen va chi tién thuong cho cac ca nhan, tap thé.

4. Mtic chi thi dua khen thudng:

a) Chi in an gidy chting nhan, gidy khen, bang khen, co thi dua, khung bang
khen, gidy khen, hop dung huan, huy chuong, ky niém chuong, huy hiéu theo hop
dong véi don vi san xuét.

b) Chi tién thuong:

- Mtic chi khen thudng ddi véi ca nhan: 2.000.000 d/ca nhan.

- Mitc chi khen thuéng ddi véi tap thé: 5.000.000 d/tap thé.

Piéu 26. Sir dung quy phiic lgi theo quy ché chi tiéu ndi bd

1. Nguyén tic str dung quy phtc loi: dung dé xdy dung, stra chita cic cong
trinh phuc loi, chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé ctia nguoi lao dong trong
BQLDA; tro cip khé khin dot xuat cho nguoi lao dong, ké ca trudng hop nghi huu,
nghi mat strc; chi thém cho nguoi lao dong thuc hién tinh gian bién ché; chi 18 - tét
cho can bo, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong cia co quan theo quy dinh;
chi 1€ va khuyén khich cac chau 1a con cua can bg, cong chirc, vién chirc va lao dong
hop ddng ctia co quan; chi phiic lgi khac; chi hd trg cac to chitc doan thé trong va
ngoai Ban QLDA.

2. No6i dung chi cho cac hoat dong phuc loi:

Can ct ngudn quy phic loi dugc str dung trong nim duge chi cho cac hoat
dong phuc loi ciia co quan Ban QLDA nhu: Nghi phép hang nam; chi 1& - tét theo
quy dinh cho can b, cong chuc, vién chirc va lao dong hop dong cua co quan; chi 18
va khuyén khich cac chau 1a con ciia can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong hop
déng cua co quan; chi phuc loi khac cho can bg, cong chirc, vién chuc va lao dong
hop déng cuia co quan; chi trg cép khé khian dot xuat, chi hd trg hoat dong cua cac td
chtrc Pang, doan thé

3. Muc chi cho cac hoat dong phuc loi:

a) Nghi phép hang nam:

- B6i tugng: Can b, cong chirc, nhan vién duge 1anh dao Ban dong y cap gidy
cho di nghi phép nam dé thim vo, chong, con, cha, me (ca bén chong hoic bén vo) bi
dm dau hodc chét.
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- Noi dung va murc chi: Khong thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cap
di duong khi nghi phép hang ndm.

Can b9, cong churc, vién chuc di nghi phép dugc chi tra tiéf:n lwong co ban nhu
nhimg ngay di lam viéc nhung s& khong dugc huong hé so di€u chinh luong tang
thém cua Quy ché nay.

Nghi phép cta nam nao chi dugc 4p dung trong nam do, truong hop vi cong
viéc duoc lanh dao Ban cho lui thoi gian nghi phép sang nam sau, nhung chi duoc
dén hét ngay 31/03 nam sau.

_ b)Chi 18 - tét theo quy dinh cho can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong hop
dong cua co quan

- Chi ngay 1& 1/5: 150.000 d6ng/ngudi.

- Chi ngay 18 2/9: 150.000 dong/ngudi.

- Chi 18 Tét nguyén dan: 1.000.000 dong/ngudi.

c) Chi 1& va khuyén khich cac chau 1a con cua can bo, cong chirc, vién chirc va
lao dong hop dong cua co quan.

- Chi Qudc té thiéu nhi 1/6: 50.000 d/chéu.

- Chi qua Tét Trung thu: 50.000 d/chau.

, - Chi cho cac hoat dong phuc lgi khac (thuong cac chau c6 thanh tich hoc tap
tot: Hoc sinh gioi, xuat sac): 150.000 d/chau.

d) Chi phuc lgi khac cho can bg, cong chirc, vién chuc va lao dong hop déng
cua co quan.

- Chi tang qua cho can b9, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong khi
nhéan quyét dinh hudng ché do huu tri: 500.000 dong/ngudi.

- Chi tang qua cho can b9, cong chue, vién chirc va lao dong hop dong khi to
chuc két hon: 500.000 dong/ngudi.

- Chi tham Vjéng dam tang déj v&1 than nhér} cﬁe} can bo, cépg chl'{c, vién chuirc
Ve‘t‘lao dong hop dong (baq gom: Bo dé, me dé, bo chong, me chong, bé vg, me vo,
chong, vg, con): 500.000 dong/nguoi.

- Can b9, cong chuc, vién chire va lao dong hop dong co than nhan qua doi
dugc co quan bo tri 1 chuyén xe (dang ky tryc tiép voi Phong T6 chuc hanh chinh
duogc 1anh dao Ban chap thuén).

e) Chi trg cap kho khan dot xuét:

‘ - Tro c?ip khé khin dét xuit cho can b(f),‘céng chtrc, vién chirc va lao dong hop
dong co6 than nhan qua doi, mac chi 500.000 dong/ngudi.

- Tro gép cho can bg, cong chure, vién chirc va lao dong hop dong khi gip kho
khan dot xuat (bi tai nan, 6m dau phai diéu tri dai ngay trong bénh vién...) muc chi
500.000 dong/nguoi/lan.

w Viéc chi trg cép k,h(') khan d6t xuat néu trén: Khi ¢6 nhiém vu phat sinh, Phong
T6 chirc hanh chinh phdi hop voi phong ban lién quan trinh lanh dao Ban phé duyét
st dung tr nguén quy phuc lgi hang nam cua Ban QLDA.

f) Chi hd tro hoat dong cua cac to chirc Pang, doan thé trong va ngoai Ban
QLDA:
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- Chi hd trg cho cong tac thi dua khoi cac Ban QLDA: mirc chi theo yéu cu
bang vin ban cua Trudng ban thi dua khdi cac Ban QLDA.

- Chi hd trg cho Pang Chi bd trong cong tac thong tin tuyén truyén lién lac, chi
dai ho1 - hoi nghi, cong tac td chure két nap Pang dang vién mai: 2.000.000 d/nam.

- Chi hd tro hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan: 500.000 d/nim.

- Chi hd trg hoat dong ctia Cong doan Co quan Ban va cac doan thé khac bén
ngoai nhu Hoi Cyu Chién binh va cac t6 chirc doan thé khac: 1.000.000 d/nam/1 don
Vi.

Viéc chi hd trg hoat dong cua cac to chic Pang, doan thé néu trén: khi co
nhiém vy phét sinh, Phong T6 chitc hanh chinh phédi hop véi phong ban lién quan
trinh 1anh dao Ban phé duyét sir dung tir ngudn quy phuc loi hang nim cia Ban
QLDA.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 27. Diéu khon thi hanh
1. Qui ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu cac van ban quy pham phap lut duoc dan
chiéu dé€ ap dung tai Qui ché nay duoc stra doi, bd sung hodc thay thé bang van ban
mai thi s€ d4p dung theo cac van ban maéi do.

3. Trong qua trinh thyc hién, trudng hop c6 vudng mac, d& nghi cac phong ban
phan anh kip thoi dé Ban QLDA stra do1, b6 sung cho phu hop./.

75 GEAM POC
[ o)
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